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Tipologia di procedimento amministrativo  
(breve descrizione e rif. normativi utili)

Norme di riferimento
Istanza  di parte 

/iniziativa 
d'ufficio

Somma dei giorni 
complessivi necessari 
per l'espletamento di 
tutti i procedimenti 

rilevati

Numero di 
procedimenti 

rilevati

Tempo medio di 
conclusione del 

procedimento (n. 
gg)

Termine di conclusione  
(dichiarato nella tabella 

dei procedimenti già 
pubblicata) 

Note

1 Organici scuola dell’Infanzia C.M.6753 del 27/02/2015 d'ufficio 90 2 90,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

2 Organici scuola primaria C.M.6753 del 27/02/2015 d'ufficio 90 2 90,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

3 Organici Ata Ordinanze Ministeriali d'ufficio 90 2 90,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

4 Organici personale Educativo C.M.6753 del 27/02/2015 d'ufficio 90 2 90,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

5 Mobilità personale scuola infanzia
CCNI e Ordinanze 
Ministeriali

d'ufficio 90 2 90,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

6 Mobilità personale scuola primaria
CCNI e Ordinanze 
Ministeriali

d'ufficio 120 1 120,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

7 Mobilità personale ATA
CCNI e Ordinanze 
Ministeriali

d'ufficio 120 1 120,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

8 Mobilità personale educativo
CCNI e Ordinanze 
Ministeriali

d'ufficio 90 1 90,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

9 Utilizzazioni  personale docente scuola infanzia Ordinanze Ministeriali d'ufficio 30 1 30,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi
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10 Utilizzazioni personale docente scuola primaria Ordinanze Ministeriali d'ufficio 30 1 30,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

11 Utilizzazioni personale ATA Ordinanze Ministeriali d'ufficio 30 1 30,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

12 Utilizzazioni personale educativo Ordinanze Ministeriali d'ufficio 30 1 30,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

13
Assegnazioni provvisorie personale docente 

scuola  infanzia
Ordinanze Ministeriali d'ufficio 30 1 30,00

Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

14
Assegnazioni provvisorie personale docente 

scuola primaria
Ordinanze Ministeriali d'ufficio 30 1 30,00

Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

15 Assegnazioni provvisorie personale Ata Ordinanze Ministeriali d'ufficio 30 1 30,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

16 Assegnazioni provvisorie personale educativo Ordinanze Ministeriali d'ufficio 30 1 30,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

17 Utilizzazione in altri compiti personale scolastico Ordinanze Ministeriali d'ufficio 30 25 30,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

18
Nomine in ruolo a tempo indeterminato docenti 

scuola infanzia
Ordinanze Ministeriali d'ufficio 60 1 60,00

Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

19
Nomine in ruolo a tempo indeterminato docenti 

scuola primaria
Ordinanze Ministeriali d'ufficio 60 1 60,00

Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

20
Nomine in ruolo a tempo indeterminato 

personale ATA
Ordinanze Ministeriali d'ufficio 30 0 30,00

Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

21
Nomine in ruolo a tempo indeterminato 

personale educativo
Ordinanze Ministeriali d'ufficio 30 1 30,00

Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi
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22
Nomine a tempo determinato docenti scuola 

infanzia
Ordinanze Ministeriali d'ufficio 30 1 30,00

Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

23
Nomine a tempo determinato docenti scuola 

primaria
Ordinanze Ministeriali d'ufficio 30 1 30,00

Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

24 Nomine a tempo determinato personale ATA Ordinanze Ministeriali d'ufficio 30 1 30,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

25
Nomine a tempo determinato personale 

educativo
Ordinanze Ministeriali d'ufficio 30 1 30,00

Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

26
Aggiornamento graduatorie Ad esaurimento 

docenti scuola infanzia 

Ordinanze Ministeriali e 
bando

d'ufficio 150 1 150,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

27
Aggiornamento graduatorie Ad esaurimento 

docenti scuola primaria

Ordinanze Ministeriali e 
bando

d'ufficio 150 1 150,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

28
Aggiornamento graduatorie permanenti 

personale ATA

Ordinanze Ministeriali e 
bando

d'ufficio 150 1 150,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

29
Aggiornamento graduatorie ad esaurimento 

personale educativo

Ordinanze Ministeriali e 
bando

d'ufficio 150 1 150,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

30
Rilascio certificati di abilitazione concorsi 

ordinari e riservati
di parte 30 3 30,00

Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

31 Esami di Stato (supporto USR)
O.M.90/2001 e Circolari 
Ministeriali

d'ufficio 90 1 45,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

32 Contratti a Tempo Parziale
O.M.55/1998 e Circolari 
Ministeriali

di parte 60 29 60,00

33 Concessione 150 ore Diritto allo studio CCDR 2 .12 .2008 di parte 30 60 30,00
entro data stabilita dal 
C.I.R. 2011
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34 Equipollenza Titoli di Studio D.lgs 297/94 di parte 30 3 30,00 30 gg

35 Protocollo in uscita atti di competenza

36 Organici scuola secondaria  I° C.M.6753 del 27/02/2015 d'ufficio 180 2 180,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

37 Organici scuola secondaria II° C.M.6753 del 27/02/2015 d'ufficio 180 2 180,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

38 Mobilità personale scuola secondaria I° CCNI 2015/16 e O.M. d'ufficio 120 1 120,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

39 Mobilità personale scuola secondaria II° CCNI 2015/16 e O.M. d'ufficio 120 1 120,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

40
Utilizzazioni  personale docente scuola 

secondaria I°
C.M.6753 del 27/02/2015

di parte e 
d'ufficio 

30 1 30,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

41
Utilizzazioni personale docente scuola 

secondaria II°
C.M.6753 del 27/02/2015

di parte e 
d'ufficio 

30 1 30,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

42
Assegnazioni provvisorie personale docente 

scuola  secondaria I°
C.M.6753 del 27/02/2015 di parte 30 1 30,00

Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

43
Assegnazioni provvisorie personale docente 

scuola secondaria II°
C.M.6753 del 27/02/2015 di parte 30 1 30,00

Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

44
Nomine in ruolo a tempo indeterminato docenti 

scuola secondaria I°
Ordinanze Ministeria d'ufficio 60 1 60,00

Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

45
Nomine in ruolo a tempo indeterminato docenti 

scuola secondaria II°
Ordinanze Ministeria d'ufficio 60 1 60,00

Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi
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46
Nomine a tempo determinato docenti scuola 

secondaria I°
Ordinanze Ministeria d'ufficio 30 1 30,00

Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

47
Nomine a tempo determinato docenti scuola 

secondaria II°
d'ufficio 30 1 30,00

Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

48
Aggiornamento graduatorie Ad esaurimento 

docenti scuola secondaria I°

Ordinanze Ministeriali e 
bando

di parte 150 1 150,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

49
Aggiornamento graduatorie Ad esaurimento 

docenti scuola secondaria II°

Ordinanze Ministeriali e 
bando

di parte 150 1 150,00
Entro date stabilite da 
relative Direttive 
Ministeriali e bandi

50 Protocollo in uscita atti di competenza d'ufficio 
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